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Konu : Ogretmenlerin  Uymasi gereken hususlari

TUM IDARECI VE OGRETMENLERIMIiZE

Okulumuzda yaptigimiz caligmalarda yapilan bazi uygulama farkliliklarini ortadan kaldirmak,
yanlig bildiklerimizi diizeltmek, bilmediklerimizi hatirlatmak amaci "Dikkat Edilmesi Gereken
Husular" bagligi altinda maddeler belirtilmistir. Sizlerden, uygulama birligi saglamak ve isleyiste
yasanabilecek sikintilar1 6nceden bertaraf etmek amaci ile ayn1 zamanda maddi ve manevi cezai
sorumluluklarla karsilagmamak i¢in bu hususlarda dikkatli olmanizi 6nemle beklemekteyiz.

Geregini ve bilgilerinize rica ederim.

Ferhat BUYUKBALKAN
Okul Miidiirii

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1- Ders giris saatlerine dikkat edelim, dzellikle sabah ilk ders ve 6gleden sonra ilk ders girislerine
azami Ol¢iide dikkat edelim. Ders basgladiktan sonra ders 6gretmeni olarak olusacak bir sikintida
sorumu oldugumuzu unutmayalim.

2- Nobet gorevleri - Alan/Dal seflik gorevi - Formatorliik vb. gorevlerimiz geregi okulda bulunmamiz
gereken saatlerde zamaninda okulda bulunmaya dikkat edelim, gecikme veya gelemeyeceginiz
durumlarda okul idaresine bilgi verelim. Koordinatérliik evraklarini haftalik olarak zamaninda teslim
edelim.

3- Her ders baglangicinda (derslik — atolye ve laboratuvar) 6grencilere cep telefonlarini telefon
dolaplaria sessiz konumda olacak sekilde koymalar1 gerektigini hatirlatalim. Kurala uymayan
Ogrencileri zaman geg¢irmeksizin nobet¢i amire gonderelim. Ders esnasinda cep telefonundan kaynakli
bir sikint1 olustugunda sorumlu olacagimizi unutmayalim.

4- Derslerimizi ilgili dersliklerde isleyelim, derslik disinda okul idaresinden izin almadan islenen
derslerde olusabilecek sikintilardan sorumlu oldugunuzu unutmayalim.

5- Nobetei olmadigimiz zamanlarda da, yakinimizda ve goriis alanimizda olusan sikintili ve okul
kurallarma uymayan davraniglarda bulunan 6grencilerimizi hemen uyaralim, ilgili nbet¢i arkadasa
bildirelim. Boyle bir durumda karsilagilinca, miidahil olmayip sikint1 yagandiginda sorumlu
olacagimizi unutmayalim.

6- NGbet heyeti; sabah ilk okula geldiginde okulun tiim i¢-dig birimlerini kontrol ederek varsa
herhangi bir aksaklik egitim-6gretim baslamadan 6nce ndbetci amire bildirip ndbet defterinde bu
durumu belirtelim. Bu kontrol islemi yapilmazsa, 6nlenebilir bir durum 6nlenemez hale gelir ve ilgili
nobetei sorumludur.(Ornegin; dersligin birisinde kirik bir cam var ise bu sebep ile 6grenci giin iginde
yaralansa, bu durum sabah bildirilmemis ise yaralanmadan sorumlu olursunuz)

7- Nobet defterini sabah kontroliimiizii yaptiktan sonra imzalayalim, aksam da nobet bitiminde
imzalamay1 unutmayalim. imzalamazsaniz resmi olarak gorevinizi yapmamis veya erken ayrilmis
Sih Mh.19 Mayis Cd. No:36 Dogaiahisar 42930/ KONYA Ayrintili bilgi igin irtibat :Mehmet CAVDAR
Tel : (0332) 556 12 04 Miidiir Yardimcisi

Fax : (0332) 556 13 40
e-Posta : http://doganhisarmtal.meb.k12.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden e€700-b5ef-36cd-aca9-230e kodu ile teyit edilebilir.



olarak goriiniirsiiniiz. Bildirilmesi gereken bir durum var ise deftere yazalim. Dersine ge¢ gelen, erken
ayrilan arkadaslar1 dersin oldugu nobet alaninda nobetg¢i olan 6gretmen nobet defterine islemekle
sorumludur.

8- Nobet gorevi; sabah ilk dersten 15 dk 6nce baslar ve okulun son ders saatinden 15 dk sonra biter.
Bu siire zarfinda ders programinda girmeniz gereken derslerden arta kalan tiim zamanlarda gorev
yerinizde bulunmaniz gerekmektedir. Bu siireye dgle arasi tatili de dahildir. Kisa siireli kurum i¢inde
ayrilmaniz gerektigi durumlarda yerinize bir 6gretmen arkadasi refakat¢i olarak birakmadan
ayrilmayimniz. Kurum disina gitmeniz gerektiginde ise nobet¢i amire bildirip izin almadan
ayrilmayiniz.

9- Bos gegen derslerde; ilgili kat nobetgisi 6grencilerin bos derslerinde (¢ok amagl salonda etkinlik
yaptirarak veya bah¢ede gozlem altinda sportif etkinlik yaptirarak vb.) uygulamalar ile dolduracaktir.
Ayrica yoklamalarmi kirmizi kalem ile nobetci 6gretmen olarak alacaklardir. Kat nobetgisinin dersi
var ise nobet¢i amir diger nobetci 6gretmenlerden uygun olanini gorevlendirecektir.

10- Ogrencileri kesinlikle derse almamak/kabul etmemek veya dersten atmak/gikartmak vb.
uygulamalari yapmayalim. Boyle bir durum gerektiginde 6grenciyi sinif bagkani ile idareye

gonderelim veya kendimiz indirelim. Onemli bir durum olusmus ise nobetci idareciye telefon aracilig
ile ivedilikle bildirelim.

11- Raporlu, sevkli yada okula gelemeyeceginiz 6nemli durum olusmus ise herhangi bir idareciye
telefon aracilig ile ivedilikle bildirilim. Eger bildirmez iseniz veya ge¢ bildirirseniz, idare durumu
Ogreninceye kadar 6grenciler bos kalmaktadirlar. Bazen 6grencilerde bu durumu suiistimal ederek
idareye 6gretmenlerinin derse gelmedigini ge¢ bildirmektedirler. Buna benzer sikintilar olusmaktadir.
Geg bildirme durumunda olusabilecek sikintidan sorumlu oldugunuzu unutmayalim.(Cok acil
durumlar istisnadir.)

12-Ders isleme esnasinda olusan bir sikinti acil degil ise ders biitiinliiglinii bozmamak i¢in mecbur
kalmadikga idareye 6grencileri gondermeyelim. Teneffiis vaktinde bildirelim.

13- Atolyeler ve laboratuvarlarda blok islenen dersler arasinda verilen uzun teneffiislerin giris-¢ikis
saatlerine dikkat edelim. Bu saatler ilge MEM’e sene basinda bildirildiginden dolay1 ders veya yapilan
is durumuna gore ders ve teneffiislerde esnetme veya degistirme yapilamaz. Giris-¢ikis stirelerindeki
degisiklilerde olusabilecek sikintilardan sorumlu oldugumuzu unutmayalim.

14- Atolyeler ve laboratuvarlarda, arizali,kusurlu,giivenlik a¢ig1 bulunan,koérelmis,eskimis vb.
sartlarda bulunan alet-makina ve techizat ile 6grencileri ¢alistirmayalim. Giderilip, diizeltilecekler var
ise tamamlayalim. Diizeltilememis veya tatamlanamamis alet ,makine ve techizatlar1 6grencilere
kullandirmayalim

15- Atdlyeler, laboratuvarlar ve dersliklerde ISG hiikiimleri agisindan riskli veya eksiklik gordiigiiniiz
durumlari inceleyerek diizenleyiniz. Diizenleyemediginiz aksakliklar1 idareye bir rapor dahilinde
bildiriniz.

16- Atolyeler ve laboratuvarlarda 6grenciler makinalarda ¢alisirken dikkatli olalim, 6grencileri
makine ¢aligmasi yaparken yalniz birakmayalim. Teneffiislerde 6grencileri her ne maksatla olursa
olsun c¢aligmalarina izin vermeyelim. Nobet¢i 6grenci uygulamasi yaparak tenefiiste atolye ve
laboratuvarlarin salterlerini kapatalim.

17-Ogrencilerin, Kisisel koruyucu donanimlar(KKD) olmadan ¢alismalarma miisaade etmeyelim.
Kurala uymayan 6grencileri idareye bildirelim.

18- Meslek derslerine giren 6gretmenlerimiz meslek dersinde donemde en az bir defa ve donem bas1
itibari ile genel konularda ve meslegimizle ilgili 6zel konularda Is saghg ve giivenligi egitimi
konularinda 6grencilere egitim verelim. Bu egitimleri tutanakla belgelendirelim ve atolye
klasorlerinde muhafaza edelim, yillik ders planlarin agiklama kismina ve ders defterlerine isleyelim.

19- Ogrencilerimizi, okul imkanlar1 dahilinde islenmesi risk olusturacak bir egitime tabi tutmayalim.
Bu egitimi isyeri gezisi veya model egitim gibi yontem degisiklikleri ile daha risksiz olacak bir
yontem ile isleyelim. Ogrencinin saglik ve giivenligi herseyden énce geldigini unutmayalim.

20- Yazili sinavlarda, sinavi biten 6grencileri siniftan disariya gondermeyelim. Ders bitimine kadar
sorumlu oldugumuzu unutmayalim.

21- Ogrencileri sahsi islerimiz i¢in kullanmayalim, bu siirecte olusacak sikint1 ve risklerden sorumlu
oldugunuzu unutmayalim.
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22- Sigara yasagina dikkat edelim.

23- Kilik-kiyafet tarzimiza dikkat edelim, resmi toren ve bayramlara resmi kiyafetle katilmaya 6zen

gosterelim.

24- Tasimali egitim kapsaminda tasinan 6grencilerin kontrol sorumlulugu sizde olup bu kapsamda

taginan 6grencileri takip edelim, tagimali araglari zamaninda karsilayalim.

25- Okul defterlerini doldururken kendinize ayrilmis olan ders saatine dolduralim.

26- Yoklama fislerini doldururken dikkatli bir sekilde dolduralim .Eger geg¢ kalan bir 6grenciyi
diizeltmek istiyorsaniz mutlaka paraf atalim ve sorumlu miidiir yardimcisina bildirelim.

27-http://doganhisarmtal.meb.k12.tr Adresinde bulunan okulumuz Is Saghgi ve Giivenligi Kurulu i¢

Yonergesi ve Acil Durum ve Eylem Planlar1 incelenerek uyulmasi ve yapilmasi gereken is ve
islemler herhangi bir aksakliga sebep verilmeden yapilmalidir.

Duyuru Yapilacak (")gretmen Listesi

S.N Ad1 Soyadi Brangi Tarih Imza
1 Mehmet CAVDAR Miidiir Yardimcisi
2 Adile KAYA Midiir Yardimeisi
3 Esra YAGAR Matematik
4 Muhammet CEYLAN Tiirk Dili ve Edebiyati
5 Isa BAYAR Mobilya ve I¢ Mekan Tasarimi
6 Alper KILIC Makine Teknolojisi
7 Hiiseyin BUYUKKARAGOZ  |Tarih
8 Aysen NAVRUZ Biyoloji
9 Omer SEREN Bilisim Teknolojisi
10 Elif CAVDAR Rehberlik
11 Yasin KAYA Makine Teknolojisi
12 Hasan Hiiseyin BICER Elektrik Elektronik Teknolojisi
13 Tugba CANDAN Din Kiiltiiri ve Ahlak Bilgisi
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